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Tn atenlia secretarelor din gcolile cu personalitate juridici:

Casa Corpului Didactic Neam! demareazd programulgratuit cu titlul" Curs de perfeclionare cu secretarii
unititilor gcolare cu personalitate iuridice" incep6nd cu data de 29.10.2014 la Filiala CCD din T6rgu Neam!/Liceul
teoretic "Vasile Conta"

Cursul vizeazd dezvoltarea de competente privind :

lnformarea detaliatd cu privire la schimbdrile legislative din domeniul administrativ;

Aplicarea corespunzdtoare a procedurilor de arhivare;

' Utilizarea metodologiei specifice in arhivarea gi gestionarea documentelor de secretariat

Modulele propuse:

Modulul l: Noile legi ale educaliei gi metodologiile aferente

. Modulul ll: Arhivarea documentelor instituliei.

inscrierile se fac la profesor metodist Niculina Nitd, tel O75L2LL8329I email: niculina.nita.ccdnt@gmail.com

Str. Petru Rareq \r. 24, Cod. 6101t9.
Piatra-Nearnf. Jud, \eamf
'Iel/Far : 02J3/223885.
E-nail: ccdneamt,Ogrnail.com,
$'eb: rr $1r,ccdneamt.ro

Str. General Berthelot nr. 28-30
Scctor 1, Bucuregti

Tel: +{0 (0)21 J05 57 06
Fax: +.10 (0)21 Jl0 J2 05

n'eb: rrll.edu.ro


