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Tn atentia secretarelor din scolile cu personalitate juridica:

Casa Corpului Didactic Neamt demareaza programul gratuit cu titlul ” Curs de perfectionare cu secretarii

unitatilor scolare cu personalitate juridica” incepand cu data de 29.10.2014 la Filiala CCD din Targu Neamt/Liceul
teoretic "Vasile Conta”

Cursul vizeaza dezvoltarea de competente privind :

. Informarea detaliata cu privire la schimbarile legislative din domeniul administrativ;
. Aplicarea corespunzatoare a procedurilor de arhivare; e
. Utilizarea metodologiei specifice in arhivarea si gestionarea documentelor de secretariat

Modulele propuse:
. Modulul I: Noile legi ale educatiei si metodologiile aferente
. Modulu! II: Arhivarea documentelor institutiei.

Tnscrierile se fac la profesor metodist Niculina Nitd, tel 0751211832 si email: niculina.nita.ccdnt@gmail.com
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